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秦皇岛职业技术学院专利备案操作说明

1 登录科研系统

2、点击成果新增->专利

3 填写说明
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图

号
填写说明

1

2 系统默认填你所在部门，如果有问题联系我们

3 选择自己的专利类型

4 选择专利授权

5

6 一般与公告日相同
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7

8 如果不学院名称不予认定

9 根据实际情况选择（失效不影响认定）

10

复 制 这 位 网 址

http://epub.cnipa.gov.cn/cred/CN110201785B，把红

色部分替代成自己专利的授权号，注意不要有空格。填

入前，用浏览器测试一下是否能打开，在粘贴到系统中。

打开后的界面如下。
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11 第一发明人电话

12 选否（有特殊情况联系我们）

13 选择国内（有特殊情况联系我们）

14

15

不要有空格

16

不要有空格
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17 第一单位（有特殊情况联系我们）

18

系统默认是第一发明人（注意要以第一发明人的身份登

录进行填写，其他人员不用填写，系统会自动同步到相

关人员账号下）

19 独立申请（有特殊情况联系我们）

20 第一发明人常用邮箱

21 选择是（有特殊情况联系我们）

图

号
操作说明

A 根据 顺序

进行填写。输入人员名称时会有系统提示按提示选择人
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员

如果没有提示，证明该人员不在系统中，请及时联络我

们。

B 不用填写

C 不用填写

D 上传专利证书的 PDF 版文件

E 特殊情况可填写

F

点击下一步，会出现这界面

不用填写，直接点击完成。
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补

充

点击后出现如下界面，表示提交成功了

修

改

列表中会有刚才提交的专利，点击编辑可以进行修改

审

核

不

通

过

对有问题的专利，需要修改的意见会有系统提示
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根据提示，到编辑界面进行修改

修改后点击保存即可

审

核

通

过

审通过后，等待部门下发《秦皇岛职业技术专利备案个

人确认表》签字盖章，完成专利备案。审核通过如下。

检索地址样例

http://epub.cnipa.gov.cn/cred/CN110201785B


